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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 01-02 năm 2020 và

Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2020

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 01-02/2020:
· Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
· Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - GV - NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 
· Báo cáo định kỳ tháng 01-02/2020 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Các Đảng viên tham gia hoạt động  “Về nguồn”  do Đảng bộ nhà Trường tổ chức từ ngày 06/01/2020 đến 08/01/2020;

· Thực hiện công tác kiểm kê tài sản năm 2020 theo thông báo số 1512/TB-LTT-TC ngày 06/12/2019

· Sắp xếp, bố trí cho NV nghỉ, thời gian từ 13/01/2020 đến hết ngày 01/02/2020 trình Hiệu trưởng phê duyệt; 

· Tham gia kiểm diện CB-GV-NV tham dự buổi họp ngày 11/01/2020;

· Tham dự Đại hội Đảng các cấp tại Đảng bộ Trường;

· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;

· Thực hiện việc đo thân nhiệt cho CBNV các phòng chức năng và trung tâm theo sự phân công của Nhà trường;

· Tham gia và hỗ trợ Trung tâm Y tế trong buổi tập huấn  phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới Virus Corona (nCoV) gây ra ;
· Tham gia hoạt động Công đoàn Trường.
        2. Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2020: 

· Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu  và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học trong tháng của 3 ca và ngày chủ nhật;
· Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng  ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB - CC - VC; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
· Thực hiện việc khám sức khỏe định kỳ theo Kế hoạch 142/ KH-LTT-YT, ngày 20 tháng 02 năm 2020;

· Báo cáo định kỳ tháng 3/2020 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
· Thực hiện công tác GVCN, CVHT;
· Tham gia các hoạt động Công đoàn trường.

       Tổ Thanh tra – Pháp chế
                                                                                  Nguyễn Thanh Lâm
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